
	海運及空運人才培訓基金
海運推廣計劃撥款
報價記錄表


	注意:
	

	· 
	進行採購時，不論價值多少，必須嚴格遵守以下有關邀請報價的規定，並接納符合要求的最低報價，或在採用評分制度的情况下接納符合要求而總得分最高的報價：
採購項目
由單一供應商提供的
總估算報價價值
所需書面報價數目
物品
5,000元或以下

2份為宜
5,001元至50,000元
2份
50,001元至1,400,000元

5份
服務
5,000元以下１
2份為宜
5,001元至50,000元
2份
50,001元至1,400,000元２
5份


	
	

	· 
	如沒有按上文載述的採購程序進行採購，必須提出充分理由，並適當記錄在本表格內。

	· 
	延遲遞交或未能遞交本表格及報價文件，可能影響處理發還款項的工作，及導致發還款項的申請被拒。

	· 
	有效的報價應包括報價日期，所採購物品或服務的名稱和供應商／承辦商的名稱。

	· 
	不接受發票作為報價記錄的證明。



	活動名稱：
	


(a) 已取得書面報價單／確認報價的資料。以下所列物品／服務的書面報價單需以相同順序附上。
	項目編號
	項目名稱
(必須按照撥款申請書的順序列出)
	獲邀報價的供應商／承辦商的姓名／名稱
	書面報價單／確認報價的資料
	選擇該供應商／
承辦商的原因
A. 符合要求中的最低報價
B. 市場上有關物品／服務只有一個供應商／承辦商
C. 只有該供應商／承辦商提供的物品／服務符合所有必須遵守的使用規格
D. 基於兼容性及／或合約規定而不能向其他供應商／承辦商購買的專利項目
E. 其他（請註明）
	不選擇該供應商／
承辦商的原因
A. 並非符合要求中的最低報價
B. 沒有回應
C. 其他（請註明）


	
	
	
	收到
日期
(日/月/年)
	所需
數量
	單價(元)
	總價(元)
	是否獲接納？
((或()
	
	

	1

(範例)
	背景板設計
	ABC公司
	1/8/2023
	1
	2,000元
	2,000元
	(
	
	A

	1

(範例)
	背景板設計
	DEF公司
	1/8/2023
	1
	1,800元
	1,800元
	(
	A
	

	2

(範例)
	宣傳單印刷
	GHI印刷
	5/8/2023
	300
	1.3元
	390元
	(
	C
	

	2

(範例)
	宣傳單印刷
	JKL印刷
	--
	--
	--
	--
	(
	
	B

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(b) 茲證明上述報價真確無誤，並已夾附所有書面報價單或供應商／承辦商確認報價的資料。各項物品／服務的報價和獲接納的採購價，與市場價格比較，均屬合理。
	簽署
	
	職位
	

	獲授權人／
指定負責人姓名
	
	*日期
	

	
	
	
	(*填表日期應在發出購貨訂單及活動舉辦的日期之前)

	
	
	
	

	
	
	機構印鑑
	


�如有關物品或服務的總值不超過1,000元，可無須邀請報價。


�如擬採購的物品或服務涉及的款額超過140萬元，須以公開招標的程序進行採購。
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